
 

CHECKLIST 

pre kontrolu úplnosti ponuky 

  

Skôr než ponuku odošlete, prejdite si tento kontrolný zoznam a zistite, či je ponuka 
naozaj pripravená na predloženie.  

 

Čo treba skontrolovať:  

☑️ Máte všetky požadované dokumenty a prílohy. Pozor, niekedy môže obstarávateľ 
uvádzať požadované dokumenty na rôznych miestach.  

 
☑️ Sú všetky dokumenty podpísané (ak treba). 

 
☑️ Spĺňate podmienky účasti (obrat, referencie, oprávnenia) a viete to preukázať. 

 
☑️ Použili ste správne formuláre podľa požiadaviek obstarávateľa.  

 
☑️ Všetky údaje sú aktuálne. 

 
☑️ Cena je správne vypočítaná a uvedená. 

 
☑️ Dodržali ste všetky pokyny obstarávateľa na prípravu ponuky.  

 
☑️ Ponuku podávate v správnom formáte / systéme. 

 
☑️ Stíhate termín (rezerva aspoň pár hodín). 

 

 

 

 


